A PROGRAMA DE PROCEDIMENTO
AMARANTE

CAMARA MUNICIPAL

Concurso Publico

Sem Publicidade Internacional

Aquisi¢ao de servigos de limpeza em diversas instalagdes do Municipio
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Artigo 1.2 - Objeto do procedimento
1 - Constitui objeto do presente Concurso Publico a Aquisi¢dao de servigos de limpeza em diversas instalagbes do
Municipio, durante o periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as clausulas técnicas descritas na parte Il do Caderno
de Encargos em anexo.
2 - O presente fornecimento encontra-se classificado no “Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos” (CPV):

a) Vocabulario principal: 90911200-8 - Servicos de limpeza de edificios.

Artigo 2.2 - Tipo de Procedimento

Concurso publico, ao abrigo do disposto na alinea b), do n.2 1 do artigo 202 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 3.2 - Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é o Municipio de Amarante, pessoa coletiva de direito publico de base territorial, NIF
501102752, com sede na Alameda Teixeira de Pascoaes, 4600-011 Amarante, n? de telefone 255420200, Fax n¢®

255420201, correio eletrénico geral@cm-amarante.pt.

Artigo 4.2 - Orgio responsavel pela decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada pelo Presidente da Camara Municipal de Amarante, no exercicio das competéncias

delegadas pela Ex.ma Cdmara Municipal em reunido havida a 21/10/2021.

Artigo 5.2 - Juri
1 - O presente procedimento é conduzido por um juri, designado pelo 6rgdao competente para a decisdo de contratar,
composto em nimero impar, por um minimo de trés membros efetivos, um dos quais preside, e dois suplentes.
2 — Sem prejuizo do disposto no artigo 69.2, n.2 2, do CCP enquanto proibi¢cdo absoluta de delega¢do, consubstanciam
competéncias do juri, por delega¢do da entidade adjudicante Municipio de Amarante, a qual se encontra materializada
na deliberagdo para contratar antecedente:
2.1 - Prestar aos interessados os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecgas de
procedimento.
2.2 - A classificagdo de documentos da proposta e respetiva desclassificagdo, se no decurso do procedimento deixarem
de se verificar os pressupostos da sua classificacdo, conforme dispGe o artigo 66.2 do CCP.
2.3 - Solicitar esclarecimentos aos concorrentes, nos termos do artigo 71.2, n.2 3, do CCP.
2.4 - Apreciar e decidir eventuais reclamagdes apresentadas pelos concorrentes.
2.5 - Exercer as demais competéncias previstas no artigo 69.2 do CCP.

3 - Ojuriinicia o exercicio das suas fung¢des no dia util subsequente ao do envio do anuncio para publicagdo.
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4 - Em momento prévio ao referido no nimero anterior, os membros do juri e todos os demais intervenientes no
processo de avaliagdo de propostas, designadamente, peritos e consultores, subscrevem declaragdo de inexisténcia de

conflitos de interesses, conforme modelo previsto no Anexo XlIl do CCP.

Artigo 6.2 - Disponibilizacdo das pecas do procedimento

1 - O meio eletrénico de fornecimento das pegas do procedimento é a plataforma eletrénica de contratagdo publica,
acinGov, acessivel através do sitio eletrénico https://www.acingov.pt/, designado para efeitos do presente Programa
de Procedimento por Plataforma acinGov, onde sera integralmente disponibilizado todo o processo do procedimento,
este acesso € gratuito e permite efetuar a consulta e o download gratuito das pecgas do procedimento.

2 - O processo administrativo do concurso encontra-se disponivel na Divisdo de Contratacdo Publica e
Aprovisionamento, localizada na sede da entidade adjudicante, onde pode ser examinado, durante as horas de
expediente (das 9h as 12:30h e das 13:30h as 17:00h), desde a data de publicagdo do respetivo anuncio até ao dia e

hora limite para entrega das propostas.

Artigo 7.2 — Esclarecimentos, retificagdo e alteracdo das pecas do procedimento
1 - Até ao termo do primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacgdo das propostas, os interessados podem solicitar
os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretagdo das pegas do procedimento e no mesmo prazo,
apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissGes das pecas do
procedimento por si detetadas, de acordo com os n.2s 1, 2 e 3 do artigo 502 do CCP.
2 - Os pedidos devem ser apresentados por escrito, ao érgdo competente para decisdo de contratar, na Plataforma
acinGov, fazendo referéncia a identificagdo do presente procedimento.
3 - Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com identificagdo dos erros e omissGes a que referem os nimeros
anteriores, sdo prestados por escrito, pelo érgdo competente para decisdo de contratar, até ao termo do segundo tergo
do prazo fixado para apresentacgdo das propostas.
4 - Os esclarecimentos, as retificagbes e as listas com identificagdo dos erros e omissdes prestados, serdo
disponibilizados na Plataforma acinGov, e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta,
devendo todos os interessados que as tenham adquirido ser imediatamente notificados desses facto.
5 - Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com identificacdo dos erros e omissdes referidos nos nimeros
anteriores, fazem parte integrante das pecas do procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
6 — O 6rgdo competente para a decisdo de contratar delega no juri do procedimento, a competéncia para, nos termos
das disposi¢des conjugadas do artigo 44.2, n.% 1 e 3 do Cddigo do Procedimento Administrativo e do artigo 60.2 da Lei

n.2 96/2015, de 17/8, conduzir, instruir e praticar os atos procedimentais na plataforma eletrénica acinGov.

Artigo 8.2 - Ajuste Direto

Fica expressamente prevista a possibilidade de adog¢do do ajuste direto nos termos do disposto na subalinea iv) da
alinea a), n.2 1, do art.2 272 do CCP.
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Artigo 9.2 - Concorrentes
1 - Podem apresentar propostas ou integrar qualquer agrupamento as entidades, nacionais ou estrangeiras, que nao se
encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo 55.2 do CCP.
2 - E permitida a apresentagdo de propostas por um agrupamento de concorrentes, o qual deve assumir a forma
juridica de consdrcio externo em regime de responsabilidade solidaria, quando lhe for adjudicado o contrato.
3 - Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento, nem integrar

outro agrupamento concorrente.

Artigo 10.2 - Agrupamentos
1 - Ao concurso poderdo apresentar-se agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer que seja a atividade
por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associagdo.
2 - Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento, nos termos
do disposto no CCP, nem integrar outro agrupamento candidato ou outro agrupamento concorrente.
3 - Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade
adjudicante, pela manutencgdo da proposta.
4 - Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem associar-se,
obrigatoriamente, antes da celebragdo do contrato, na modalidade juridica de consdrcio externo, em regime de

responsabilidade solidaria.

Artigo 11.2 - Critério de adjudicagao
1 - A adjudicagdo é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade monofator, de
acordo com a qual o critério de adjudicagdo é densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execugdo
do contrato a celebrar, o prego, nos termos da alinea b), don.2 1, do artigo 74.2 do CCP.
2 — O critério de desempate nos termos do n.2 4 do artigo 74.2 do CCP ¢é a elaboragdo de sorteio a realizar em data e

hora aindicar e apds a convocagdo expressa dos concorrentes.

Artigo 12.2 - Apresentagao de propostas

1 - As propostas devem apresentar indicacdo do preco total para cada lote a que pretendam concorrer, e os
documentos que as acompanham devem, nos termos do artigo 622 do Cdédigo dos Contratos Publicos, ser apresentadas
no portal www.acingov.pt, até as 23h59m do 9.2 dia a contar da data do envio para publicagdo do presente concurso no
Didrio da Republica.

2 - A data limite fixada no nimero anterior pode, a pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados,
ser prorrogada por prazo adequado quando o programa do procedimento, o caderno de encargos ou os
esclarecimentos solicitados ndo puderem ser fornecidos nos prazos estabelecidos para o efeito.

3 - A prorrogacgdo de prazo prevista no niUmero anterior aproveita a todos os interessados.
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Artigo 13.2 - Proposta
1 - A proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se
dispde a fazé-lo.
2 - Na proposta os concorrentes devem indicar todos os elementos solicitados, devendo para o efeito considerar todas
as condigdes e informagdes constantes do presente Programa de Procedimento e Caderno de Encargos
3 - Na proposta o concorrente pode especificar aspectos que considere relevantes para a apreciagdo da mesma.
4 - A proposta deve mencionar expressamente o prec¢o total para cada lote a que pretendam concorrer indicado em
algarismos e por extenso, acresce o IVA, indicando-se o respectivo valor e a taxa legal aplicavel
5 - O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 66 dias contados da data limite para a

sua entrega.

Artigo 14.2 - Prego base
O preco base, para a totalidade das prestagdes a executar no presente procedimento é de 160.000,00 euros (cento e
sessenta mil euros), ao qual acresce o IVA a taxa em vigor, sendo o mesmo constituido por dois lotes, cujo preco base

por lote ndo pode ultrapassar os seguintes montantes:

Lote 1 — Preco base do lote: 102.000,00€
Lote 2 — Preco base do lote: 58.000,00€

Artigo 15.2 - Documentos que acompanham a proposta
1- A proposta do concorrente é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteiido do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do Anexo | do CCP, ao presente Programa de Procedimento, do qual faz parte integrante. Esta
declaragdo deve ser assinada pelo concorrente ou por representante com poderes para o obrigar;
b) Cdpia da Certiddo Permanente,
d) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensaveis.
2 - Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragdo referida na alinea a) do
numero 1, bem como todos os documentos que constituem a proposta, devem ser assinados eletronicamente
(assinatura digital qualificada) pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos
a declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos membros ou, ndo existindo representante comum,
deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.
3 - No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta pode ser acompanhada de instrumentos de mandato, emitido
por cada uma das entidades que o compdem, designando um representante comum para praticar todos os actos no
ambito do concurso.
4 — A declaragdo referida na alinea a) do nimero 1, bem como todos os documentos que constituem a proposta, devem
ser assinados electronicamente (assinatura digital qualificada) pelo concorrente ou seu representante que tenha

poderes para o obrigar.
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Artigo 16.2 - Idioma
A proposta e os documentos que a acompanham devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o podendo ser,
devem ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara a

prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

Artigo 17.2 - Propostas com variantes

Ndo é admitida a apresentagdo de propostas variantes.

Artigo 18.2 - Negociacdo

As propostas apresentadas ndo serdao objeto de negociagdo.

Artigo 19.2 - Modo de apresentag¢ao das propostas
1 - A apresentacgdo das propostas e os documentos que as acompanham deverd ser realizada exclusivamente de forma
eletrénica, devendo cumprir com o disposto nos seguintes pontos:
2 — A data limite de entrega é até as 23h59m do 9.2 dia a contar da data de envio do anuncio para publicagdo no Diario
da Republica.
3 - Os interessados devem ter em atengdo o tempo necessario a submissdo e assinatura eletrénica das propostas e
documentos que as acompanham em fungdo do tipo de acesso a Internet de que dispGem, uma vez que sé serdo
admitidas as propostas cujo recibo eletrénico comprovativo comprove a submissdo anterior a hora fixada.
4 - A proposta e os documentos que a constituem deverdo ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, deve
ser acompanhada de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declare aceitar a prevaléncia,
para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.
5 - A proposta serd assinada pelo concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por procurador, juntar-
se-a procuragdo que confira a este Ultimo poderes para o efeito, ou publica - forma da mesma, devidamente legalizada.
6 - O preco da proposta sera expresso em euros, por extenso e algarismos, e ndo incluird o IVA, devendo o concorrente

indicar a taxa legal aplicavel. Em caso de divergéncia, prevalece o preco indicado por extenso.

Artigo 20.2 - Esclarecimentos sobre as propostas

1 - O Juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas apresentadas
que considere necessarios para efeitos da analise e da avaliagdo das mesmas.

2 - Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas, desde que ndo
contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem ou completem os respetivos
atributos, nem visem suprir omissdes que determinem a sua exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do n.2 2 do
artigo 70.2 do Codigo dos Contratos Publicos.

3 - Os esclarecimentos referidos no nimero anterior devem ser disponibilizados na Plataforma acinGov, devendo

todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.
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Artigo 21.2 - Andlise das propostas
1 - Apés a abertura das porpostas o Juri procedera a andlise das propostas apresentadas e a aplicagdo do critério de

adjudicacdo constante no artigo 10.2 do presente Programa de Procedimento.

Artigo 22.2 - Relatdrio preliminar
1 — Apds a andlise das propostas, o Juri elabora fundamentadamente um relatério prelimimar, no qual deve propor a
ordenagdo das mesmas.
2 — No relatdrio preliminar a que se refere o nimero anterior, o Juri deve também propor, fundamentadamente, a
exclusdo das propostas:
a) Apresentem documentos que ndo contenham os atributos, em fung¢do do objecto do contrato a celebrar e dos
aspectos da sua execugdo, submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos;
b) Apresentem atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou que apresentem quaisquer
termos ou condi¢Ges que violem aspectos da execugdo do contrato a celebrar, por aquele ndo submetidos a
concorréncia;
c) Apresentem os respectivos atributos, de modo a impossibilitar a sua avaliagdo;
d) Apresentem preco superior ao precgo base fixado (valor maximo a contratar);
e) Sejam apresentadas fora do prazo fixado;
f) Sejam apresentadas em violagdo ao disposto no artigo 54.2 n.2 2 do CCP;
g) Sejam apresentadas por concorrentes que se encontrem em alguma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP;
h) Ndo cumpra o disposto no artigo 57.2, n.2s 4 e 5 ou no artigo 58.2, n.2s 1 e 2 do CCP;
i) Ndo observem as formalidades de apresentagdo fixadas neste concurso;
j) Apresentem documentos falsos ou falsas declaragGes.

k) Violem as normas legais consagradas no Cddigo de Contratos Publicos (CCP).

Artigo 23.2 - Audiéncia Prévia
1 - A decisdo de adjudicagdo sera precedida de audiéncia prévia escrita dos concorrentes, nos termos do disposto nos
artigos 1462 a 1482 do CCP.
2 — Elaborado o relatério preliminar, o juri envio-o a todos os concorrentes, fixando - lhes o prazo de 5 dias para se
pronunciarem por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
3 - As notificagGes que ocorrerem em sede de audiéncia prévia fornecem os elementos necessarios para que os
interessados fiquem a conhecer todos os aspetos relevantes para a decisdo, nas matérias de facto e de direito.

4 - A entidade competente para a realizacdo da audiéncia prévia é o “Juri do Procedimento”.

Artigo 24.2 - Relatério Final
1 — Efetuada a audiéncia prévia o Juri elabora um relatério final fundamentado, no qual pondera as observagées dos

concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do
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relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de
qualgquer dos motivos previstos no n2 2 do artigo 1462 do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 — No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatério final resulte uma alteragdo da
ordenagdo das propostas constante do relatério preliminar, o Juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos
previstos no nimero anterior, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.

3 — O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de concurso, é enviado ao
dérgdo competente para a decisdo de contratar.

4 — Cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagdo de todas as propostas contidas no
relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicagdo ou para efeitos das propostas ou dos concorrentes para a

fase de negociagdao quando adoptada.

Artigo 25.2 - Escolha do Adjudicatario

1 - Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, o érgdo competente para contratar, com base no relatério
final fundamentado elaborado pelo juri e de acordo com os critérios indicados no artigo 102 do presente Programa de
Procedimento, escolhe o Adjudicatario.

2 - O 6rgdo competente para a decisdo de contratar toma a decisdo de adjudicagdo e notifica-a, em simultaneo, a todos
0s concorrentes até ao termo do prazo da obrigacdo de manutencgdo das propostas.

3 - Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicagdo pode ser tomada e notificada aos concorrentes apds o
termo do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo do direito de recusa da adjudicagdo pelo concorrente cuja

proposta foi escolhida.

Artigo 26.2 - Notificagdao da Adjudicagao
1 -0 6rgdo competente para a decisdo de contratar toma a decisdo de adjudicacdo e notifica-a, em simultaneo, a todos
0s concorrentes até ao termo do prazo da obrigagdo de manutencgdo das propostas.
2 - Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicacdo pode ser tomada e notificada aos concorrentes apds o
termo do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo do direito de recusa da adjudicagdo pelo concorrente cuja

proposta foi escolhida.

Artigo 27.2 - Documentos de habilitagdo
1 - Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve
notificar o adjudicatario para que este no prazo de 5 (cinco) dias a contar daquele acto, apresente os documentos de
habilitagdo referidos no n? 1 do artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.
2 - E ainda concedido o prazo de 2 (dois) dias, para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos

apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagdo nos termos do disposto no Artigo 86.2 do CCP.

Artigo 28.2 - N3o apresentacdo dos documentos de habilitagao
1 - A adjudicagdo caduca-se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de

habilitagdo dentro do prazo e nos termos dos artigos 279.
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2 - Quando as situagdes previstas no numero anterior se verifiquem por facto que ndo seja imputavel ao adjudicatario,
a entidade adjudicante deve conceder-lhe, em fung¢do das razées invocadas, um prazo adicional para a apresentagdo
dos documentos em falta, sob pena de caducidade da adjudicagao.

3 - No caso de caducidade da adjudicagdo, a Camara Municipal deve adjudicar o contrato de fornecimento a proposta

ordenada em lugar subsequente.

Artigo 29.2 - Aceitagao da minuta do contrato
A minuta do contrato é enviada ao adjudicatario, considerando-se aceite quando haja aceitagdo expressa ou quando

nao haja reclamacgdo nos cinco dias subsequentes a respectiva notificagdo.

Artigo 30.2 - Reclamag0es contra a minuta de contrato
1 - Sdo admissiveis reclamagdes contra a minuta apenas quando tenham por fundamento a previsdo de obrigacGes que
contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato nos termos do disposto nos n.2s 2 e 5 do
artigo 96.2 do Codigo dos Contratos Publicos, ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.
2 - No prazo de 10 dias a contar da rece¢do da reclamacdo a entidade adjudicante notifica o adjudicatario da sua
decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamagao.
3 - Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario, ndo fazem parte integrante do contrato.
Os ajustamentos ao contrato que sejam aceites pelo adjudicatario devem ser notificados a todos os concorrentes cujas

propostas ndo tenham sido excluidas.

Artigo 31.2 - Outorga do contrato
O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 dias a contar da data da aceitagdo da minuta ou da decisdo sobre a

reclamacao.

Artigo 32.2 - Causas de ndo adjudicacao
A adjudicacdo da empreitada ndo tera lugar, por determinagdo da prépria lei, nos termos do disposto no artigo 79.2 do

CCP.

Artigo 33.2 - Legislagdo Aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente programa de procedimento aplica-se o regime previsto no

CCP, e demais legislagdo aplicavel.

Assinado com Assinatura Digital Qualificada

por:

JOSE LUIS GASPAR JORGE

Presidente da Camara Municipal

Municipio de Amarante

De acordo e para efeitos do disposto no Art.

34° e 35° da Lei 75/2013, de 12 de setembro
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